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FICHE DE POSTE STAGIAIRE

SECTEUR : PROJETS EUROPEENS
COMPETENCES REQUISES DANS LES DOMAINES SUIVANTS :

· Coordination éditoriale 
· Communication/presse

· Web/TIC
DESCRIPTIF DES TACHES :

	Projet TERRA INCOGNITA
www.culture-terra-incognita.org 
	Projet PRO EXEMPLARIA
www.pro-exemplaria.eu 

	Actes du colloque (CD-Rom):

· présentation des coorganisateurs : textes à collecter et synthétiser ;
· pointage des textes et illustrations reçus ;
· collecte de mini CV auprès des intervenants ;

· transmission des textes et illustrations à la graphiste ;
· suivi de fabrication.

Délai : chez l’imprimeur le 20 avril 2011
	Séminaire Avignon (30/05-03/06): 
· programmes de formation et supports pédagogiques : relecture et harmonisation (mise en page).
Délai : envoi aux partenaires pour traduction le 29 avril 2011
· études préalables sur le bâti ancien : relecture, réécriture éventuelle (VF) et harmonisation (mise en page).
Délai : envoi aux partenaires pour traduction le 22 avril 2011 ; mise en ligne le 23 mai 2011

	Presse colloque :

· élaboration d’un communiqué de presse annonçant le colloque et sa soirée inaugurale;

· élaboration d’un dossier de presse de présentation du colloque et de sa soirée inaugurale.

Délai : envoi le 18 avril, relance le 26 avril 2011
	Site Web :

· présentation générale du projet : sélection de textes et collecte des traductions des partenaires ;

· collecte d’informations auprès des partenaires pour alimenter les autres rubriques du site (photos, textes de présentation des villes d’accueil des formations, mini CV des formateurs stagiaires…)
Délai : mise en ligne du site semaine du 26 avril 2011

	Colloque 4-6 mai 2011, Région PACA, Marseille:

· mission d’assistance pour l’installation du colloque, l’accueil des participants et des intervenants, la soirée inaugurale, la réunion réseau du 6 mai.
	

	Missions Union Européenne :

· synthèse des informations reçues pour le Royaume-Uni et la France et transmission au webmestre pour mise en ligne.
Délai : mise en ligne le 15 avril 2011
	Dépliant du projet :
· élaboration du dépliant à l’aide des éléments figurant dans le dossier de candidature et en utilisant les photos transmises par les partenaires.

Délai : envoi de la maquette chez la graphiste semaine du 9 mai 2011.

	Site web (post colloque):

· préparation et transmission à ESG des informations à mettre en ligne (exposition didactique et photographique, extraits audio et vidéo des débats, résultats du label).

Délai : mise en ligne semaine du 9 mai 2011
	


DATE D’ENTREE EN STAGE : début avril 2011

DUREE DU STAGE : selon cursus
STAGE CONVENTIONNÉ, INDEMNITE DE STAGE MENSUELLE SUIVANT DISPOSITIONS LEGALES
STAGE A TEMPS PLEIN
LIEU DU STAGE : Ecole d'Avignon, 6 rue Grivolas, 84000 Avignon
ENVOYER CV ET LETTRE DE MOTIVATION PAR COURRIEL A :
Marie CHABENAT

Action internationale

Ecole d’Avignon

6 rue Grivolas

84000 AVIGNON

Tél. 04 32 76 04 37

chabenat@ecole-avignon.com
www.ecole-avignon.com 

Avant le 1er avril 2011

PAGE  
1
EA_23/03/2011

[image: image1.jpg]