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L'ENTREPRISE 

NOM : EKYPAGE

Activité : Agence d'Evènementiel et Tourisme d'Affaires
Nbre de salariés : 10
Directeur de l’entreprise : Richard SANCHIS 

Responsable du service : Brice BONNENFANT
Depuis 1995, en France et à l’étranger, EKYPAGE relève les défis des entreprises dans leurs projets évènementiels. Agence événementielle spécialisée dans l’organisation de congrès, séminaire, conférence, incentive, lancement de produits, soirée à thème et activité team building, Ekypage a développé des compétences dans les domaines du conseil, de la création, de la production, de la logistique et de l’accompagnement stratégique appliqués à l’évènement.
DESCRIPTIF DE LA MISSION PROPOSEE 

Poste : Stage à temps plein

Titre : Assistant(e) commercial(e)

Durée : 5 mois minimum 

Missions : 
Rattaché(e) au service commercial, vous évoluerez au sein d’une équipe de 3 personnes.

Votre mission principale sera d’assister les commerciaux et chef de projet dans l’organisation et la vente des évènements
· assistance des attachées commerciales dans l’élaboration des propositions et des budgets

· réalisation de propositions commerciales

· négociation fournisseurs : demande de devis, négociation

· saisie informatique, réalisation et mise à jour de base de données (client et fournisseurs)

· présence sur les évènements

· création de nouveaux produits

· prise de rendez vous, prospection téléphonique et relance

PROFIL RECHERCHE 
- sens commercial

- dynamique et motivé
- bonne présentation, aisance téléphonique et orale 
- rigueur, autonome
- expérience en organisation de manifestation

- qualités rédactionnelles et organisationnelles

- capacité à planifier et anticiper les attentes
- maîtrise de l’anglais 

- bonne connaissance de la région PACA
- maîtrise du Pack Office

Envoyer CV + LM à administratif@ekypage.com et commercial@ekypage.com









